
  لإدارة المكتبات العامة 3تعریف موجز لبرنامج الأمین 

 مقدمة

احد البرامج المھمة في فھرسة وتصنیف المكتبات ، وقد اضیف إلى ھذا البرنامج العدید من  3الأمین یعتبر برنامج 

 تخدم المكتبات الصغیرة والمتوسطة والكبیرة   الخدمات الممیزة التي 

 ممیزات البرنامج
 بعدد من الممیزات من أھمھا یتمیز البرنامج

 واجھات سھلة ومتعددة 

 إمكانیة ربط البرنامج بأكثر من مكتبة ، وفتح فروع متعددة 

  استخدام البرنامج على شبكة الانترنت كموقع إلكتروني، نظرا إلى لغة التطویر المعتمدة.إمكانیة 

 حاجة الى كتابتھا مرة أخرى كالمؤلف إدخال البیانات سھل جدا بحیث یتم توحید المصطلحات المستخدمة دون ال

 والمحقق والناشر

 یمكن إضافة عدد لا محدود من الفھارس على الكتاب بحیث تسھیل عملیة البحث عن معلومة 

  إضافة عدد لا نھائي من الكتب الفرعیة المرتبطة بالكتاب الواحد ، فبعض الكتب المجامیع تحتوي على عدد من

الواحد ولا یمكن إضافة كل ھذه الكتب في العنوان الرئیسي للكتاب ، ولھذا فقد تم الكتب داخل الكتاب أو المجلد 

وضع ممیزة إضافة الكتب الملحقة بالكتاب بحیث تظھر للباحث ككتاب مستقل ، یستطیع معرفة الكتاب الاساسي 

 من خلال الدخول على بطاقة الكتاب

 مصورة للكتاب للاطلاع علیھا من خلال البحث العام أو یتمیز البرنامج بإمكانیة إضافة النسخة الالكترونیة ال

 البحث الموضوعي

  عند إضافة نسخة ثانیة من أي كتاب للمكتبة لا تحتاج إلى إدخال بیانات النسخة الجدیدة فقط اكتب الرقم العام

 الوقت في ادخال البیانات   للنسخة المشابھة وسیتم جلب جمیع البیانات ، مما سیوفر

 نسخة رقم عام مستقل ، وھذا مما یساعدنا في ادخال عملیة الجرد والاعارة وغیرھا بحیث تكون  لكل مجلد وكل

 الخدمات متعلقة بالمجلد الواحد أكثر دقة في استقصاء المعلومات

  یضم البرنامج عدد من شاشات البحث مما یساعد الباحث للوصول إلى المعلومة بأسرع وقت وقد احتوى

 حث العام وأخرى للبحث الموضوعيالبرنامج على شاشة للب

ھو البحث عن أحد المعلومات الاساسیة للكتاب كالعنوان والمؤلف والمحقق والناشر ومكان النشر  ویقصد بالبحث العام

 والقسم ورقم التصنیف وغیرھا ،

د الوصول الى ھو البحث في فھارس الكتب بعد إدخالھا ، مع الاحالة إلى الجزء والصفحة عن ویقصد بالبحث الموضوعي

 النتیجة

 لكل باحث حساب مستقل 

 إمكانیة التواصل بین الباحثین ومسؤولي المكتبة الكترونیا من خلال البرنامج 

 البرنامجخدمات 
 یضم البرنامج عدد من الخدمات ، ویمكن تقسیم الخدمات إلى نوعین



 خدمات متعلقة بالباحثین 

 خدمات متعلقة بالإداریین ومسؤولي المكتبة 

 بالباحثین المتعلقةالخدمات 
 البحث العام ، للبحث عن احد معلومات الكتاب الاساسیة ویتمیز 

o  البحث بكلمة أو جزء من كلمة في جمیع الحقول المتاحة مما یعطي نتائج أوسع مع إمكانیة جعل

 ( البحث متطابقا أو بالمحتوى مع خاصیة البحث بأكثر من حقل باستخدام ادوات الربط ( و ) ( أو

o خیارات متنوعة للبحث كالبحث بالمؤلف أو المحقق أو الناشر او السلسلة وغیرھا 

  إمكانیة الاطلاع على إصدارات المؤلف أو المحقق أو الناشر من خلال نتائج البحث دون الحاجة إلى إعادة

 البحث

 عند وجود عدة مكتبات مرتبطھ مع بعضھا یمكن البحث بالجمیع أو بمكتبة واحدة 

  البطاقة یمكنك عرض المعلومات الكاملة عن الكتاب بما فیھا الكتب الفرعیة وفھارس الكتاب والاخطاء في زر

 المطبعیة المدونة من قبل الباحثین على الكتاب

 ویحتوي البرنامج على زر خدمات بجانب كل كتاب ویتضمن عدد من الخدمات وھي 

 تصفح النسخة الالكترونیة للكتاب إذا وجد 

  البحث متضمنھ اھم الحقول الاساسیة بالإضافة الى القسم ورقم التصنیفطباعة نتائج 

 البحث الموضوعي : وھو البحث بفھارس الكتب ویتمیز بما یلي 

 البحث الجزئي أو المتطابق لأي موضوع 

 البحث باستخدام ادوات الربط و ، أو 

 وضوعنتائج البحث تتضمن الاحالة الى الجزء والصفحة والكتاب الذي یتضمنھ الم 

 بعد ظھور نتائج البحث یمكنك الوصول الى الصفحة المطلوبة مباشرة إذا تم تصویر الكتاب الكترونیا 

 جمیع الخدمات المتاحة في البحث العام متاحة في البحث الموضوعي 

اضیفت  ھذه الخاصیة موجودة في الصفحة الرئیسیة للبحث العام حیث یتمكن الباحث من الاطلاع على الكتب الجدیدة التي

 مؤخرا الى المكتبة مرتبھ حسب اقسام المكتبة

 الخدمات المتعلقة بالإداریین ومسؤولي المكتبة
 وھي نوعین :إدخال البیانات 

o إدخال البیانات الاساسیة للكتاب ، وفیھ عدة خدمات 

o  إدخال جمیع البیانات الاساسیة للكتاب كالعنوان ، والمؤلف ، والمحقق ، والناشر ، ومكان النشر ،

والطبعة ، وسنة الطبع ، وعدد المجلدات ، وعدد الصفحات لكل مجلد ونوع التجلید ، والواقف إذا 

كان الكتاب تم وقفھ من شخص أو جھة معینة فیكتب اسم الواقف او مھدي الكتاب ، وكذلك المصدر 

 إذا كنت ترغب بمعرفة مصدر الكتاب ھل ھو من معرض او شراء داخلي او كتابة اسم المكتبة

 المشترى منھا الكتاب ، والسلسلة إذا كان الكتاب تم إصداره ضمن سلسلة معینة لدار نشر

 إضافة القسم ورقم التصنیف للكتاب حسب مكانھ في المكتبة ، ولا یسمح بتكرار رقم التصنیف في نفس القسم 



 إضافة الكتب الفرعیة الملحقة بالكتاب إذا كان الكتاب یحتوي على عدد من الكتب 

 نیة رفع النسخة المصورة من الكتاب إذا كانت متوفرة عند إدخال بیانات الكتابإمكا 

  إضافة الناشر أو المؤلف أو المحقق لمرة واحدة فقط وبعد ذلك یتم اخیاره ضمن القائمة وھذه الخاصیة من اجل

 توحید اسماء المؤلفین والناشرین والمحققین

 ل قسمفي شاشة الاقسام یمكنك معرفة عدد الكتب في ك 

 وكذلك یمكنك معرفة عدد كتب كل مؤلف أو محقق او ناشر 

 یمكنك إضافة سنة الوفاة للمؤلفین او المحققین وكذلك إضافة شھرة المؤلف واسمھ الكامل 

 إدخال موضوعات الكتاب ( الفھرس( 

 فراد ، مع عند حاجتك إلى إعارة الكتب فیتوجب علیك أولا تسجیل بیانات المستعیر سواء جھة أو أ : لإعارةا

كتابة وسیلة التواصل ، ومدة الاستعارة ، ثم تمریر الكتاب على جھاز الباركود لیتم تسجیل الكتاب على 

المستعیر المحدد ، وعند انتھاء المدة المسموح بھا في الاستعارة ستجد شاشة مثبت فیھا جمیع الكتب المنتھیة 

 إعارتھا

 : عدد العناوین ، وعدد المجلدات ، والمجلدات المصورة ،  یمكنكم معرفة احصائیات المكتبة الاحصائیات )

وعدد عناوین ومجلدات أي قسم من اقسام المكتبة ، ومعرفة كتب واقف معین ، وجدید الكتب ، وعدد 

 )الموضوعات

 یمكنكم تحدید صلاحیات المشرفین والإداریین والموظفین ، وعند تحدید شخص ما كمشرف  الصلاحیات :

 لا بد من تحدید صلاحیة كل موظف صلاحیات البرنامج كاملة تلقائیا ، اما غیر المشرفین ف ستعطى لھا جمیع

 


